	



	№ уроку
	Тема
	Практичні роботи
	Дата

	Тема1: Інформаційні технології у навчанні. Текстовий процесор.

	1. 
	Огляд українських та зарубіжних освітніх сайтів. Веб-енциклопедії. Інтерактивне дистанційне навчання.
	
	02.09

	2. 
	Електронні словники й програми перекладачі. Інтерактивні та мультимедійні курси іноземних мов
	
	09.09

	3. 
	Поняття про шаблон документа; створення документа за допомогою майстра. 
	
	16.09

	4. 
	Створення нумерованих і маркованих списків. 

Таблиці в текстовому документі .
	
	23.09

	5. 
	Вставка в текстовий документ графічних зображень
	Практична робота № 1 «Робота з таблицями і зображеннями у текстових документах»
	30.09

	6. 
	Створення спеціальних об’єктів у текстовому документі. 
	Практична робота № 2 «Робота з редактором формул»
	07.10

	7. 
	Використання стилів, поняття про схему документа Перегляд документа в різних режимах. Правила стильового оформлення документів різних типів.

Засоби автоматизації процесу створення документа. 
	Практична робота № 3 «Використання стилів і шаблонів документа»
	14.10

	8. 
	Настроювання параметрів сторінок. Створення колонтитулів. Створення в автоматичному режимі макросів та їх використання.
	
	21.10

	9. 
	Друк документів
	
	04.11

	10. 
	Контрольна робота з практичним завданням
	
	11.11

	Тема2: Комп’ютерні презентації.

	11. 
	Поняття презентації та комп’ютерної презентації, їх призначення. Поняття про слайдові та потокові презентації. 
	
	18.11

	12. 
	Відкриття, створення та збереження презентацій.
	Практична робота №4 «Розробка слайдової презентації»
	25.11

	13. 
	Дизайн та стильове оформлення презентацій. Робота з текстовими написами та графічними зображеннями. 
	
	02.12

	14. 
	Анімаційні ефекти. Зміна слайдів. 
	Практична робота № 5 «Анімація в слайдових презентаціях»
	09.12

	15. 
	Гіперпосилання та кнопки дій.
	
	16.12

	16. 
	Демонстрація презентацій
	
	23.12








